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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1. Informago6es Basicas
Objeto:

Prestagdo de servico de digitalizacdo (preparacado, digitalizagdo, indexacdo, controle de
qualidade e gravagdo) dos documentos administrativos, contdbeis e de recursos humanos
referente ao ano de 2026, junto a Camara Municipal de Tocantinia - TO.

o Categoria do Objeto: Assessoria Administrativa.
e Unidade Requisitante: Camara Municipal de Tocantinia - TO.
o Gestor Responsavel pelo 6rgao: EDNEY SILVA REIS (Presidente da Camara).

e Numero do Processo Administrativo: 005/2026.

2. Descricao da Necessidade

Trata-se de Prestacdo de servicos de digitalizacdo dos processos administrativos da
Camara Municipal de Tocantinia - TO.

O que possibilita a celebragdo de contrato de natureza multidisciplinar, envolvendo
as mais variadas questdes administrativas como formalizacio e previsdo de processos para
contratagdo de servicos e materiais que serdao usados pela administracdo do Poder
Legislativo.

3. Requisitos da Contratacao

1. Qualificagao Técnica: Experiéncia comprovada em servigos administrativos nas
areas de capturardo de imagens, tais como contratos firmados com outras
administragdes.

2. Infraestrutura e Capacidade Operacional: Disponibilidade de equipe
multidisciplinar e estrutura prépria que possibilite um suporte integral as demandas
da administragao publica.

3. Alternativas Consideradas

1. Implantagao de Estrutura Prépria:




A wvoz do cidadao

sEANRiA I E ‘

o Viabilidade: Avaliada como economicamente inviavel devido ao Poder
Legislativo ndo dispor de pessoal técnico e capacitado (contratagdo de
servidores, estrutura fisica e tecnoldgica).

o Impacto Financeiro: Desfavoravel para o Poder Legislativo no atual cenario
econdmico.

2. Contratacao por Licitagao Competitiva:

o Viabilidade: Nao aplicavel, dado o que dispde o Art. 75, Il da Lei Federal
14.133/21.

3. Contratacao Direta por Dispensa de Licitagao:

o Viabilidade: Solucdo mais adequada, conforme os Art. 75, Il da Lei n°
14.133/2021.

o Impacto Financeiro: Alinhado ao orgamento disponivel, com previsibilidade
de custos.

4. Justificativa para a Escolha do Fornecedor

A escolha do fornecedor esta fundamentada na melhor proposta financeira
apresentada. O contratado sera selecionado com base em:

o Experiéncia comprovada em demandas semelhantes.
o Estrutura adequada para atender as necessidades do Poder Legislativo.
e Melhor proposta apresentada.

Essa escolha busca assegurar eficiéncia, economicidade e seguranca juridica para
a administracao Legislativa.

6. Beneficios Esperados
1. Eficiéncia Administrativa: Melhoria na resposta as demandas e aprovacao dos
processos perante os 6rgaos de controle interno e externo, reduzindo riscos legais

e administrativos.

2. Economia: Reducao de custos em comparacédo a implantacdo de uma estrutura

propria.

3. Qualidade: Servicos prestados por equipe técnica e experiente e especializada,
assegurando a defesa eficiente dos interesses publicos.
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4. Sustentabilidade: Redugdo do impacto ambiental por meio de praticas

administrativas digitais (uso de ferramentas eletrénicas e redugao do consumo de

papel).

7. Impacto Financeiro

O valor estimado para a contratagédo é de R$ 22.200,00 (vinte e dois mil e duzentos
reais), que sera pago de forma mensal. Este valor esta dentro dos limites orgamentarios e
sera custeado com recursos previstos na Lei Orgamentaria Anual (LOA) de 2025, conforme

a seguinte dotagao: 01.0001. 01.031.1001.2101 - Natureza da despesa: 3.3.90.39, Fonte de
Recursos: 1.500.0000.00000 — Recursos Préprios.

8. Riscos Envolvidos e Medidas de Mitigagcao
e Risco 1: Falhas na execugao dos servigos.

o Mitigagao: Monitoramento continuo pelo gestor/fiscal do contrato, conforme
art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

¢ Risco 2: Incompatibilidade entre a prestagcao dos servigos e as necessidades
da administragao.

o Mitigagao: Especificagdo detalhada no Termo de Referéncia e validagéo do
contrato pelo juridico do Poder Legislativo.

« Risco 3: Problemas na comprovagao da capacidade técnica do contratado.

o Mitigagao: Exigéncia de documentagcao comprobatéria de qualificagao
técnica, e habilitagao.

9. Alinhamento Estratégico

A contratagdo contribui diretamente para os objetivos estratégicos do Poder
Legislativo, incluindo:

e Seguranga no arquivamento e armazenamento dos processos administrativos da
gestao publica.

« Eficiéncia na resolucdo de demandas contratagdes por atos administrativos.

« Sustentabilidade ambiental na redugéo de papeis e espaco fisico.

10. Conclusao
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Com base nas analises realizadas, conclui-se que a contratagdo direta, por dispensa
de licitagdo, € a solugdo mais adequada para atender as necessidades da Céamara
Municipal, garantindo qualidade, eficiéncia e economicidade na prestagado de servigos

técnicos administrativos especializados.

Tocantinia - TO, 07 de Janeiro de 2026.

Responsavel pela Elaboragao:

INGRID RODRIGUES  Assinado de forma digital
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