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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 008/2024
DISPENSA DE LICITAGAO N° 005/2024
CONTRATO DE DISPENSA N° 007/2024

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE DIGITALIZACAO
(PREPARACAO, DIGITALIZACAO, INDEXACAO,
CONTROLE DE QUALIDADE E GRAVACAO) DOS
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS, CONTABEIS E DE
RECURSOS HUMANOS REFERENTE A CAMARA
MUNICIPAL DE TOCANTINIA - TO QUE ENTRE S
CELEBRAM: CONSULTINS ATIVIDADES DE CONSULTORIA
LTDA E A CAMARA MUNICIPAL DE TOCANTINIA - TO,
MEDIANTE AS CLAUSULAS E CONDICOES DORAVANTE
PRODUIZIDAS:

A CAMARA MUNICIPAL DE TOCANTINIA - TO - TO, neste ato denominado
CONTRATANTE, com endereco na sede na Praga Frei Anténio de Ganges n° 69,
Tocantinia - TO, inscrito no CNPJ sob o n® 04.357.946/0001-60, representadc por seu
Ordenador de Despesas, o Senhor: SERGIO PAULO BARBOSA CALDEIRA, brasileiro,
inscrito no CPF/MF sob o 008.901.081-70, residente e domiciliado no municipic de
TOCANTINIA - TO e a empresa CONSULTINS ATIVIDADES DE CONSULTORIA LTDA MEI,
inscritfa no CNPJ: 36.946.383/0001-32, com sede na Avenida Justiniano Monteiro,
centro, Lajeado - TO, representada pelo Senhor BRYAN BENVINDO ALMEIDA
MORAES , portador do CPF n° 047.147.891-12, doravante denominada,
CONTRATADA, celebram o presente instrumento, para prestacdo de servicos
abaixo relacionado, a serem realizados na forma de execucdo direta, mediante
os termos e condi¢coes a seguir.

FUNDAMENTACAO LEGAL

O presente instrumento contratual estd fundamentado na Dispensa de Licitagdo
coin fuicro na lei de licitagdes e contratos administrativos n°. 14.133 de 1° de abril
de 2021, art. 6°, inciso XVI, alinea “C"”, combinado com art. 75". Inciso I, Decreto
municipal n® 102/2022 que regulamenta aplicacdo da lei 14.133/2021 no dmbito
do municipio de Tocantinia, nos principios da teoria geral dos contratos e as
disposi¢coes de direito privado e nas clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
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Prestagdo de servico de digitalizagao (preparagao, digitalizagdo, indexagdo,
controle de qualidade e gravacac} dos documentos administrativos, contdbeis e
de recursos humanos referente a Camara Municipal de Tocantinia - TO.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR £ DESCRICAQ DOS SERVICOS

Descricdo dos Servigos | Unid. | Quant. Valor Valor
| Unit. Global
|
Prestacdo de servico de digitalizacdo | Serv. 12 R$ R$18.000,00
(preparacdo, digitalizacdo, indexagado, 1.500,00

controle de qualidade e grava¢do) dos
documentos administrativos, contdbeis e
de recursos humanos referente a Camara |
Municipal de Tocantinia - TO. i

Valor total do contrato é de RS 18.000,00 (dezoito mil recus)

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PAGAMENTOS

3.1.0s pagamentos serdo efetuados em parcelas mensais conforme a clausula
segunda deste instrumento contratual, em até 30 dias apds o recebimento dos
servicos prestados e da nota fiscal;

3.2.Para a execucdo do pagamento de que trata o item anterior o CONTRATADO
deverd fazer constar na nota fiscal, o nUmero do contrato ou do documento habil
com a descricdo dos servicos prestados, sem rasura, em nome da CONTRATANTE,
o numero de sua conta bancdria, © nome do Banco e a respectiva Agéncia em
gue deverd ser creditado o valor devido pela remuneracdo apurada;

3.3.Havendo erro na nota fiscal cu circunstGnecia que impeca a liquidagdo da
despesa, aguela serd devolvida & licitante vencedora, pelo responsdavel da
solicitacdo e o pagamento ficard pendente até que aquela providencie as
devidas correcoes. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizacdo da situacdo ou representacdo do documento fiscal, ndo
acarretando qualguer énus para a CONTRATANTE;

3.4.E obrigacdo do CONTRATADO de manter, durante toda a execucdo do
contrato, em compatibiidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condicoes exigidas para a habilitagao na licitacdo ou na contratacdo direta,
conforme art. 92°, inciso XVI da lei n°. 14.133/2021.

3.5.0 pagamento serd efetuado por meio de ordem bancdria em nome do
CONTRATADOQO.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DE EXECUCAO
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4.1. As atividades de consultoria e assessoria ao setor de licitacoes deverao ser
prestadas conforme especificacdes constantes deste Contrato, compreendendo
as seguintes atividades:

a) Digitalizacdo de todos os documentos (processos administrativos,
contdbeis de recurso humanos. Atas, Decretos, Portarias, Projetos Legislativos e
etc.) da Camara Municipal de Tocantinia do ano 2024.

b) Reuni todos os documentos digitais em um Unico local, podendo ser em
computadores, notebooks, pen drives, HD externos ou até mesmo serem
disponibilizados na web através de softwares.

No final do contrato, a empresa deverd entregar a Cédmara o arquivo digital
completo, contendo todos as documentacoes.

4.2. O profissional deverd ter disponibilidade durante 02 dias semanais, com carga
hordria de até 20h; os trabalhos serdo realizados somente em dias Uteis do
calenddrio municipal Executivo, nas dependéncias do Pago Executivo (quando
necessdrio). Fica convencionado que poderdo ocorrer visitas em cardater de
urgéncias solicitadas pelo Chefe do Executivo.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO (A)

As obrigacdes da CONTRATADO (A):

5.1.Executar os servicos contratados valendo-se das melhores técnicas, zelo e
ética, com garantia e qualidade, atendendo as especificacdes ou termos de
referéncias, fornecidos pela Contratante, complementado com a proposta
apresentada, e entregd-los totalmente concluidos;

5.2.Redlizar atendimentos presenciais e & distancia, via telefone, e-mail ou
qualquer outro modo de comunicacdo ou tecnologico;

5.3.Cumprir fielmente o presente contrato, inclusive os prazos de execucdo dos
servicos nos termos acordados, executando-os sobre sua inteira responsabilidade,
apresentando relatérios de suas atividades, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE;

5.4.Reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servicos onde se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da ma
execucdao;

5.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo € qualificagdo exigidas
na licitacdo ou contratagdo direta;
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5.6.Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros
decorrente de sua culpa ou dolo, na execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento efetuado
pela CONTRATANTE;

5.7.Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do fornecimento
dos servicos, transportes, locomocao, alimentacdo, hospedagem e estadia de
pessoal, pagamentos de seguros, tributos, encargos, impostos, taxas e demais
obrigacodes vinculadas a legislacdo tributdaria, trabalhista e previdencidaria;

5.8.A regra do item antecedente ndo é aplicdvel quando o CONTRATADO
executar servicos fora de domiciio do CONTRATADO ou da sede do
CONTRATANTE, mas no interesse do CONTRATANTE, ocasido em que o
CONTRATANTE arcard com todas as despesas necessdrias ao cumprimento da
tarefa empreendida.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

As obrigacoes da CONTRATANTE:

6.1.Providenciar os pagamentos devidos ao CONTRATADO, nos prazos
estipulados, e de acordo com as Notfas Fiscais/Faturas emitidas e atestados a
prestacdo dos servigcos pelo responsavel pela fiscalizacdo;

6.2.Fiscalizar e acompanhar a prestacdo dos servigcos, por intermedio de servidor
designado especialmente para este fim;

6.3.Comunicar ao CONTRATADO, afravés do executor designado, toda e
quaisquer irregularidades ocorridas na prestacdo dos servicos e exigir as devidas
providéncias que demandem do CONTRATADRO;

6.4.Designar o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da prestagcao
dos servicos;

6.5. Atestar a execucdo da prestacdo dos servicos efefivamente realizada e
conforme as especificacoes técnicas dos servicos;

6.6.Fornecer ao CONTRATADO os elementos necessarios para o cumprimento do
objeto, sejam documentos, relatérios e informagdes etc., sempre que se fizer
necessario e assim que lhes for soliciiado;

6.7.Arcar com todas as despesas e custas necessarias ao fiel desempenho do
contrato e dele decorrentes.
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CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

7.1. O prazo de vigéncia desta contratacdo dar-se-d a partir da data de sua
assinatura até 31 de dezembro de 2024. Os contratos regidos pela lei n® 14.133/2021
poderdo der prorrogado se for o caso, conforme o disposto no art. 105 a 107 da lei
n® 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS, ACRECIMOS E SUPRESSOES

8.1.0s contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas
justificativas conforme o art. 124 da lei 14.133/2021;

8.2.Nas alteracoes unilaterais a gue se refere oinciso | do caput do art. 124 da Lei
14.133/2021, o confratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes
contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servicos ou nas
compras, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os
acréscimos serd de 50% (cinguenta por cento) conforme art. 125 da lei 14.133/2021;

8.3.A formalizacdo do termo adiiivo € condicdo para a execugdo, pelo
confratado, das prestacdes determinadas pela Administracdo no curso da
execucdo do contrato, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipac¢do
de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo deverd ocorrer no prazo MAaximo
de 1 (um) més conforme art. 132 da lei 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - DAS DOTAGCOES ORCAMENTARIAS

9.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta de recurso da
Cédmara municipal de Tocantinia, atfraves da Secretaria  Municipal de
Administracdo, cuja fonte de recurso, dotacdo orcamentdria e elemento de
despesa sqo:

Dotacdo
Orcamentaria
Elemento de
Despesa

Fonte de Recurso [} 500.0000.000000

01.031.2001.2001

3.3.90.39

CLAUSULA DECIMA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As infracoes e sancdes administrativas serd aplicada ao contratado
conforme o previsto nos artigos 155 e 156 da lei n® 14. 133/2021;

10.2. A aplicacdo das sancdoes previstas nosincisos lll e IV do art. 156 Lein®
14.133/2021, requererd a instauracco de processo de responsabilizacdo, a ser
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conduzido por comissdo composta de 2 [(dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunst@ncias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado
para, no prazo de 15 (qgquinze) dias uteis, contado da data de intimagado,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir;

10.3. Em érgdo ou entidade da Administracdo Publica cujo quadro funcional ndo
seja formado de servidores estatutarios, a comissdo a que se refere ao item
anterior serd composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos
seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de
tempo de servico no érgdo ou enfidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Da aplicac@o das sancodes previstas nosincisos |, Il e llldo art. 156 da
Lei 14.133/2021 caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimacdo conforme art. 166 da lei 14.133/2021;

11.2. O recurso de que trata o item anterior serd dirigido & autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, a
qual deverd proferir sua decisdo no prazo mdaximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do recebimento dos auios;

11.3. Da aplicacdo da sancdo previsia no inciso |V do art. 156 da lei 14.133/2021
caberd apenas pedido de reconsideracdo, que deverd ser apresentado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento conforme art.
167 da lei 14.133/2021;

11.4. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou
da decisdo recorrida até qgue sobrevenha decisdo final da autoridade
competente conforme art. 168 da lei 14.133/2021;

11.5. Na elaboracdo de suas decisdes, a autoridade competente serd auxiliada
pelo orgdo de assessoramento juridico, que deverd dirimir duvidas e subsidid-la
com as informacdes necessarias.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS HIPOTESES DE EXTINGAO DOS CONTRATOS

12.1. A inexecucdo total ou paicial do Contrato ensejard sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais, de acordo com o disposto nos Artigos 137 a 139 da
Lei n.° 14.133/2021. Os casos de rescisao serdo formalmente motivados nos autos
do processo, assegurado o confraditdrio e o ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGCAO

13.1. A execugao do confrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um)

[
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ou mais fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente
designados conforme requisitos estabelecides no art. 7° da 14.133/2021, ou pelos
respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e
subsidid-los com informacoes pertinentes a essa atribuicdo, conforme o disposto
no art. 117 dalei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

14.1 Para a eficacia da contratacdo a mesma deverd ser publicada conforme o
disposto no art. 25 Inciso | e Il do Decreto Municipal N°.102/2022 que
regulamenta a aplicagcdo da lei federal n® 14. 133 de 1° de abril de 2021 no
ambito do municipio de Tocantinia, Estado do Tocantins conforme segue:

14.2 Quando a divulgacdo obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei N°
14.133/2021 no PNCP se referir a aviso, autorizagcdo ou extrato, a publicidade
dar-se-& através de sua publicacdo no Didrio Oficial do Municipio e no Didrio
Oficial da Unido, sem prejuizo de sua tempestiva disponibilizagcdo no sistema de
acompanhamento de contratacdes do Tribunal de Contas local, se houver;

14.3 Quando a divulgacdo obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei N°
14.133/2021 no PNCP se referir a inteiro teor de documento, edital, contrato ou
processo, a publicidade dar-se-a atfravés de sua disponibilizagcdo integral e
tempestiva no Portal da Transparéncia do Municipio, sem prejuizo de eventual
publicacdo no sistema de acompanhamento de contratacdes do Tribunal de
Contas local, se houver.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DISPOSIGOES FINAIS

Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Nacional - TO, para dirimir quaisquer
duvidas relativas ao cumprimento deste insfrumento. E, por estarem assim justas
e acertadas, celebram o presente Contrato em 03 (trés) vias de igual teor, para
um so efeito, sem rasuras ou emendas, o qual vai assinado pelas partes, as quais
se obrigam a cumpri-lo.

Toccmﬂnlo TO 11 de janeiro de 2024.
:é[%//%j \}%ﬂ % M‘W’O
S

SERGIOPAULO BARBOSA CALDEIRA ULTINS ATIVIDADES DE CONSULTORIA

LTDA MEI
Presidente da Camara CNPJ N° 36.946.383/0001-32
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1: - Z
NOME: NOME:

RG/CPF: RG/CPF



